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Disposiciones legales en que se fundamenta el Reglamento

El presente Reglamento se fundamenta en las disposiciones legales contenidas en la Ley
de Educacién Superior, especificamente en el Reglamento Especial de la Educacion no
Presencial en Educacion Superior y en los Estatutos y Reglamentos de la Universidad
Francisco Gavidia.

Capitulo |
Objeto del Reglamento

Art. 1. El objeto de este Reglamento es regular la educacién no presencial en la Universidad
Francisco Gavidia.

Capitulo I
Objetivos de la educacion no presencial en la UFG

Art. 2. Entre los objetivos de la modalidad de educacién no presencial, se encuentran
los siguientes:

a) Ampliar la cobertura de la oferta de programas, permitiendo el acceso a ella de
manera asincronica a personas cuyas caracteristicas o situaciones particulares les
impiden la participacion en la educacion presencial o que desean formarse en esta
modalidad.

b) Contribuir al desarrollo nacional con propuestas de estudios de educacion superior
bajo esta modalidad que respondan a las exigencias profesionales, econoémicas,
sociales y éticas del desarrollo nacional e internacional.

c) Establecer procesos y estructuras innovadoras de educacién para desarrollar e
incorporar en forma continua los adelantos, invenciones y propuestas que mejoren
los procesos de ensefianza-aprendizaje y de administracion educativa.

Capitulo Il
Alcance

Art. 3. El presente Reglamento es aplicable para la gestiéon del proceso de ensefianza
aprendizaje en la modalidad de Educacién no Presencial en las carreras o asignaturas que
la Universidad ofrece.

Capitulo IV
Glosario

Art. 4. Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

Aula virtual: es el medio en la World Wide Web (WWW), en el cual el docente-tutor y el
estudiante se encuentran para realizar actividades que conducen al aprendizaje.
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¢4 Coordinador de modalidad de educacion no presencial: es el profesional a cargo de la
g supervision y seguimiento de la docencia en la modalidad no presencial en cada unidad
académica.

Decano: funcionario responsable de administrar una facultad de estudios. En el Centro
Regional de Occidente, esta funcion le corresponde al director de dicho centro.

Director del CRO: autoridad académica y administrativa del Centro Regional de Occidente
en Santa Ana.

Docente o profesor: es el profesional que tiene como misién la ensefianza de una
determinada ciencia o arte, a través de habilidades pedagdgicas que le permiten convertirse
en agente efectivo del proceso de aprendizaje. Para tal fin, el docente puede apoyarse en
la figura del tutor.

IES: Institucion de Educacion Superior

Modalidad de educacion no presencial: es un método educativo en el cual los
estudiantes pueden realizar sus estudios sin necesidad de asistir a un aula en el campus
de la UFG, utilizando para tal efecto las nuevas tecnologias de la informacion y la
comunicacion.

Quedan comprendidas en educacién no presencial las modalidades conocidas como
educacion asistida, educaciéon abierta, educacién virtual y cualquier otra que retna las
caracteristicas indicadas precedentemente.

Modalidad mixta o semipresencial: es una modalidad educativa que se desarrolla en las
Instituciones de Educacion Superior a través de la cual el proceso de ensefianza
aprendizaje se realiza por medio de una presencia parcial de los estudiantes en ciertas
asignaturas y/o maodulos, y otras a través de las caracteristicas de la educaciéon a
distancia, a través de planes y programas de estudios aprobados bajo ambas formas de
entrega.

SIL: Sistema de Ingreso de notas en linea.

Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (TIC): son mecanismos vy
herramientas utilizados en educacion como elementos didacticos aplicados para la
elaboracion de materiales didacticos, exposicion y entrega de contenidos académicos,
propiciar la comunicacién entre los estudiantes, los docentes, asi como elaboracién y
presentacion de conferencias, foros, investigaciones académicas, entre otras
actividades, teniendo para tal efecto la infraestructura tecnoldgica necesaria que permita
desarrollar a plenitud los procesos de ensefianza.

Transito entre modalidades educativas: es el acto por medio del cual el estudiante
puede cambiar de la modalidad de educacion presencial a la no presencial y viceversa,
previo cumplimiento de los requisitos establecidos en este Reglamento.
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Capitulo V
Organizacion y funcionamiento

Art. 5. La organizacion académica para la atencion de esta modalidad estara conformada
por una unidad de coordinacion, dependiente del decano de la facultad o director, en su
caso. Esta unidad llevara a cabo el seguimiento y supervision de los docentes y tutores de
la modalidad no presencial. El decano o director, es el responsable del disefio curricular y
de la administracion académica general de la modalidad.

Art. 6. Todas las unidades de apoyo a la funcién académica presencial estaran también al
servicio de la educacion no presencial, para lo cual deberan establecer los procedimientos
especiales que sean necesarios, a fin de lograr la integracién total de los estudiantes no
presenciales a los beneficios de la Universidad.

Capitulo VI
Del ingreso y la matricula

Del ingreso

Art. 7. Los requisitos de ingreso para la educacion no presencial son los mismos
expresados en el Reglamento del Registro Académico de la Universidad Francisco Gavidia
vigente.

Art. 8. Los estudiantes podran inscribirse Unicamente en un programa de EnP, presencial
o modalidad mixta no pudiendo cursarlos simultaneamente. Tales programas deberan
estar-autorizados o registrados en el Ministerio de Educacién Ciencia y Tecnologia.

De la matricula

Art. 9. La matricula en las diferentes carreras bajo esta modalidad se efectuara
anualmente o semestralmente, cumpliendo con los requisitos del articulo seis del presente
Reglamento en caso de nuevo ingreso, y en caso de estudiantes activos cumpliendo los
requisitos establecidos por la normativa correspondiente a la inscripcion y el pago de los
aranceles establecidos por la UFG.

Art. 10. Una vez finalizado el tramite de matricula, el encargado de Registro Académico
asignara al estudiante el nimero de registro que lo identifique.

Capitulo VII
De los estudiantes de la modalidad de educacién no presencial (EnP)

Art. 11. Los estudiantes recibiran asesoria y tutoria, a través del uso de las Tecnologias
de la Informacién y la Comunicacion (TIC), conforme a las actividades sefialadas en el
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resente Reglamento, con el propédsito de cumplir satisfactoriamente los objetivos del plan
programas de estudios.

< T

Art. 12. Los estudiantes tendran acceso a los recursos y herramientas que ofrecen las TIC
y demas material didactico de apoyo para la realizacién de las actividades académicas de
las unidades formativas, proporcionado por las dependencias encargadas de desarrollar
el programa dentro de la UFG.

Art. 13. Los estudiantes tendran derecho a la utilizacién y acceso de la infraestructura de
tecnologias para la educacion de la UFG y facilidad para la interacciéon entre estudiantes-
profesores y recursos didacticos.

Capitulo VI
Del registro académico

Art. 14. El almacenamiento y resguardo fisico y electrénico, de la documentacion
relacionada con los estudiantes activos, retirados, egresados y graduados que hayan
realizado sus estudios en la modalidad de educacién no presencial, se llevara en un registro
especial en la Unidad de Registro Académico.

Art. 15. El expediente académico del estudiante es el registro oficial en el cual, ademas de
los datos generales, constaran los resultados académicos obtenidos y toda aquella
informacion relacionada con su actividad al interior de la UFG.

Capitulo IX
Del proceso académico en la modalidad de educacién no presencial

Art. 16. La unidad valorativa equivaldra a un minimo de veinte horas de trabajo académico
del estudiante, asistidas tutorialmente por el docente, en un ciclo de un minimo de dieciséis
semanas, reguladas en la misma forma que establece la Ley de Educacion Superior.

Se entendera por horas de trabajo asistidas tutorialmente por el docente, el tiempo
dedicado a las siguientes actividades:

a) Atencion del docente al estudiante y sus intervenciones durante el proceso de
ensefanza.

b) Estudio y lectura de los materiales preestablecidos por el programa y el docente.

c) Discusiones, foros e intercambios de aportes a través de los recursos tecnolégicos.

d) Actividades educativas estipuladas en las unidades de aprendizaje y que sea
necesario cumplir durante el desarrollo de las mismas.

e) Las horas dedicadas a la evaluacion y autoevaluacion.

Art. 17. La docencia se llevara a cabo considerando los conocimientos y experiencia del
personal académico en los siguientes aspectos:
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a) Disefio de cursos.

b) Disefio de recursos didacticos.

c) Disefio y desarrollo de estrategias de ensefianza y aprendizaje.

d) Uso de tecnologias de la informacién y la comunicacion para la educacion.

e) Asesoria.

f) Tutoria.

g) Evaluacién del aprendizaje.

h) Capacitacion del docente en la gestion de la calidad para acreditar programas.

Art. 18. Con la finalidad de lograr la calidad académica en la modalidad de educacién no
presencial, la UFG promovera e impulsara permanentemente la participacion del personal
académico en actividades relacionadas con su formacion, actualizacion y capacitacion.

Art. 19. El trabajo académico se desarrollara en las tres funciones basicas de la |IES
(docencia, investigacion cientifica y proyeccién social), a través de las actividades de
asesoria, tutoria, disefio de materiales didacticos y otras.

Art. 20. Las funciones de disefio de recursos didacticos y tutoria podran ser desemperiadas
por el docente de la asignatura. La funcién de asesoria serad desempefiada por el
coordinador de la carrera correspondiente.

Art. 21. La elaboracién y/o actualizacion de recursos didacticos para uso de la modalidad de
educacion no presencial estara a cargo de la Direccion de Tecnologia Educativa, siendo
solicitada por cada decano quien aprobara la calidad de los materiales elaborados, por si o
por designacién del coordinador de la carrera.

Los tutores reportaran al coordinador de la carrera las oportunidades de mejora de los
recursos didacticos y este solicitara la actualizacién al decano.

Art. 22. El disefio de recursos didacticos tiene como finalidad adecuar los contenidos de
una unidad de aprendizaje a las caracteristicas y necesidades de la docencia en la
modalidad de educacioén no presencial.

Art. 23. La asesoria consiste en la guia y apoyo al estudiante en el proceso de aprendizaje.

Art. 24. La supervision de los docentes sera ejercida por un coordinador designado en cada
facultad, en lo relacionado a la administracion del aula virtual, interaccién con los
estudiantes, organizacion y cumplimiento de la planificacion por unidad de estudio, apoyado
por el coordinador de carrera.

Art. 25. La tutoria consiste en la orientacion e informacién al estudiante en la toma de
decisiones para el desarrollo de su trayectoria académica y de proyectos de investigacion
durante el proceso de su formacién.
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Capitulo X
De los planes de estudio

<‘Art. 26. El disefio de planes de estudio en esta modalidad de educacion debera

estructurarse de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Especial de la Educacion no
Presencial vigente.

Art. 27. Los planes de estudio que se adecuen o se elaboren en la modalidad de educacion
no presencial deberan contener la estructura contemplada en los protocolos vigentes
siguientes para tal fin:

a) Protocolo para carreras de pregrado: Orientaciones para elaborar y revisar planes
de estudio de carreras nuevas en modalidad de educacién no presencial.

b) Protocolo para carreras de pregrado: Orientaciones para elaborar y revisar planes
de estudio actualizados en modalidad de educacion no presencial.

Art. 28. Los planes de estudio y sus actualizaciones seran aprobados, por el Consejo
Directivo de la UFG y remitidos al Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia para su
registro.

El cierre de carreras debera ser autorizado por el Consejo Directivo de la UFG y solicitarlo
al Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia.

Registro de planes de estudio

Art. 29. La instancia responsable de realizar las gestiones de registro, posterior a las
aprobaciones del Consejo Directivo ante el Ministerio de Educacién Ciencia y Tecnologia,
es la Unidad Académica de Gestion Estratégica (UAGE).

Art. 30. Los planes de estudio para la carrera docente quedan sujetos a lo establecido en
el Art. 64 de la Ley de Educacion Superior.

Capitulo XI
De la equivalencia de estudios

Art. 31. Los estudios en la modalidad no presencial tendran equivalencia con los
aprobados en forma presencial y no presencial en otras instituciones, siempre que sean
de la misma indole y cumplan con lo establecido en el Reglamento para el Otorgamiento
de Equivalencias e Incorporaciones de la UFG. Asimismo, podra otorgarse equivalencia
de los estudios cursados en el exterior a los estudiantes que deseen ingresar a un
programa de educacién a distancia en el pais.

Art. 32. Para la convalidacién de estudios cursados en el extranjero, el interesado
adjuntara la certificacion de notas de los estudios realizados en el exterior, debidamente
autenticadas o apostilladas por la instancia pertinente en el pais de origen.
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Art. 33. Se podra otorgar equivalencia de estudios mediante pruebas de suficiencia de
conformidad con lo establecido en el Reglamento para el Otorgamiento de Equivalencias e
Incorporaciones de la UFG.

Capitulo XIi
De la evaluacion de los aprendizajes

Art. 34. La evaluacion se realizara en linea en la plataforma virtual y bajo las directrices
del docente.

Art. 35. La evaluacion del aprendizaje de los estudiantes, debera considerar, segun
corresponda, lo siguiente:

a) La participacion y aprovechamiento en la realizacion de las actividades académicas
gue conforman el proceso de aprendizaje.

b) Realizar evaluaciones de manera diagnostica, continua y al término de una de las
areas formativas (asignaturas, médulos, unidades de aprendizaje u otros).

c) Valoraciones tanto cualitativas como cuantitativas que se determinen para la
certificacion del area formativa o unidad de aprendizaje del plan de estudio
correspondiente.

d) La cantidad, calidad, creatividad e intensidad de los aportes en actividades, foros y
otros medios electronicos de participacion, tareas, produccion intelectual, practicas
y uso de simuladores.

Art. 36. La estructura de evaluacion sera compuesta por ocho calificaciones durante el ciclo.
El porcentaje de cada calificacion sera definido por el docente y en ninglin caso seréd menor
al diez por ciento.

Las diferentes actividades evaluativas en cada ciclo se agrupan en tres formas:

a) Actividades individuales.
b) Actividades colaborativas.
c) Ejercicios de aplicacion.

Para cada calificacion el docente debera realizar al menos dos actividades evaluadas.

Las evaluaciones las realizara el docente mediante una programacion escrita y comunicada
al estudiante al inicio del ciclo, determinando la ponderacion de las mismas.

Art. 37. Cada una de las areas formativas; es decir, asignaturas, moédulos, unidades de
aprendizajes u otros del plan de estudio, deberan evaluarse en forma virtual. Los
resultados se expresaran huméricamente.

Art. 38. Todo estudiante tendra derecho a solicitar la revisiéon de cualquier evaluacion,
dentro de los ocho dias posteriores a la notificacion de su nota, ante el docente
correspondiente, quien resolvera en cuarenta y ocho horas maximo. En caso de no estar
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nforme con la resolucién, el estudiante recurrira al coordinador de carrera y en su defecto
l decano, quien debera resolver en un plazo de cinco dias habiles y cuya resolucion sera

Capitulo XIlI
De la escala de calificacion y nivel de aprobaciéon minima de asignatura

Art. 39. La escala de calificacién sera de cero punto cero (0.0) a diez punto cero (10.0).
Las calificaciones minimas para aprobacién son las siguientes:

a) Para asignaturas o moédulos de carreras, sera de seis punto cero (6.0).
b) Para carreras de profesorado y licenciatura en Educacion, sera de siete punto
cero (7.0).

Capitulo XIV
Del servicio social

Art. 40. Los estudiantes de esta modalidad de educacion, realizaran su servicio social
considerando lo establecido en el Reglamento de Proyeccion Social vigente de la
institucion.

Capitulo XV
Del proceso de graduacion

Art. 41. Para iniciar el proceso de graduacion, el estudiante debe cumplir con los requisitos
establecidos en el Articulo 19 de la Ley de Educacion Superior y el Reglamento General
de Graduacion de la Universidad.

Art. 42. Una vez obtenida la calidad de egresado, se podra inscribir en el proceso de
graduacion. Los estudiantes de carreras no presenciales seguiran procesos de graduacion
no presenciales; sin embargo, si el estudiante asi lo prefiere, podra acogerse a formas de
graduacion que exigen presencia fisica en el campus, mediante peticion escrita a la
Direccion de Egresados y Graduados.

Previo a optar por una de las modalidades de graduaciéon y cuando corresponda, el
egresado debera aprobar el Curso Basico para Egresados, el cual tiene una duracién de 32
horas en seis semanas, durante las cuales se abordan tematicas de relevancia para la
formacion de los profesionales de la UFG.

Art. 43. Finalizado el proceso de graduacion, el estudiante obtendra la calidad de graduado,
a quien se le extendera el titulo de profesional que corresponda.
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Capitulo XVI
Derogatoria y vigencia

Art. 44. El presente Reglamento deroga en todas sus partes al Reglamento de Educacion
no Presencial, vigente desde el catorce de mayo de dos mil diecinueve.

Art. 45. El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su registro en la Direccion
Nacional de Educacién Superior del Ministerio de Educacion Ciencia y Tecnologia.

Dado en el Salén de Sesiones del Consejo Directivo, a los tres dias del mes de julio de dos
mil veintitrés por acuerdo numero 42/23/CD/O del Acta de Sesién Ordinaria nimero
5/23/CD/O.
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