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1. Disposiciones normativas

Las compras institucionales deberan realizarse, preferentemente, con productos
amigables con el medio ambiente. En este sentido, se recomienda priorizar insumos de
limpieza que sean biodegradables, que utilicen envases reciclables o que cuenten con
certificacién ecoldgica. Asimismo, se sugiere la adquisicidn de equipos electrénicos de
bajo consumo energético, asi como papeleria y utiles elaborados a partir de materiales
reciclados. Para sistemas de climatizacion, se dara preferencia a aires acondicionados
tipo inverter, y en todos los casos, se procurara verificar la durabilidad y resistencia de
los productos ecoldgicos seleccionados. Como parte de las acciones para reducir el
consumo energético en el campus universitario, también se promovera la adquisicion de
luminarias LED.

No obstante, en situaciones de emergencia, no se exigira la adquisiciéon de productos
ecologicos. De igual forma, cuando no se encuentren disponibles en el mercado
productos que cumplan con las especificaciones técnicas requeridas por el usuario, se
podra optar por productos convencionales.

El proceso de compras verdes debera ejecutarse en conformidad con las politicas
institucionales y con lo establecido en el codigo de ética. Ademas, toda compra debe
estar debidamente registrada en el sistema de compras.

2. Objetivo de la politica

Establecer los lineamientos y criterios para la adquisicion de bienes y servicios que
minimicen el impacto ambiental y promuevan la sostenibilidad, asegurando el uso
eficiente de los recursos y contribuyendo a los objetivos de responsabilidad ambiental de
la Universidad.

3. Alcance de la politica

Aplica a todas las compras y adquisiciones de servicios de la Unidad de Compras y para
todas las areas de la Universidad.

4. Glosario

e Compras sostenibles: proceso de adquisicion de bienes y servicios que incorpora
criterios ambientales, sociales y econdmicos con el objetivo de minimizar los impactos
negativos al entorno y de promover el desarrollo sostenible.

e Compras verdes: subcategoria de las compras sostenibles, centrada
especificamente en los aspectos ambientales del producto o servicio, tales como la
eficiencia energética, el bajo impacto durante su fabricacion, uso y disposicion final.
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¢ Certificaciéon ambiental: reconocimiento otorgado por una entidad acreditada que
valida que un producto, servicio o proceso cumple con normas especificas de
sostenibilidad o de proteccion ambiental (por ejemplo, ENERGY STAR, FSC, EPEAT,
ISO 14001).

e Evaluacion del ciclo de vida (ECV): analisis del impacto ambiental de un producto
o servicio a lo largo de todas sus etapas: extraccion de materias primas, produccion,
distribucion, uso y disposicion final.

¢ Impacto ambiental: efecto que una actividad, producto o servicio genera en el medio
ambiente, ya sea de forma directa o indirecta.

¢ Producto biodegradable: producto que puede descomponerse por la accién de
organismos vivos en un periodo razonable, sin dejar residuos contaminantes.

¢ Huella de carbono: cantidad total de gases de efecto invernadero emitidos directa o
indirectamente por una persona, organizacion, producto o servicio, medida en
toneladas de CO, equivalente.

¢ Reutilizacion: uso repetido de un producto o componente para el mismo propdésito
para el que fue originalmente disefiado, con el fin de extender su vida util y reducir la
necesidad de utilizar nuevos recursos.

¢ Residuos: materiales generados como resultado de actividades humanas que no
tienen un valor econdémico inmediato y que deben ser gestionados adecuadamente
para evitar danos al medio ambiente o a la salud.

e Durabilidad: capacidad de un producto para mantener su funcionalidad y rendimiento
durante un periodo prolongado, minimizando la necesidad de reemplazos frecuentes.

5. Organizacién

El Departamento de compras sera responsable de la elaboracion, actualizacion e
implementacion de la politica, asi como de la evaluacion de proveedores y la elaboracion
de los registros correspondientes. También tendra a su cargo la capacitacién en compras
verdes, promoviendo la integraciéon de criterios sostenibles en los procesos de
adquisicion.

El Departamento de proveeduria tendra como funcion la recepcion y verificacién de que
los productos adquiridos correspondan a lo solicitado, asegurando el cumplimiento de las
especificaciones establecidas.
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La Alta Direccion sera responsable de aprobar esta politica y sus futuras modificaciones,
asi como de girar las indicaciones necesarias a la comunidad educativa para que se
cumpla y se haga cumplir.

La comunidad educativa sera responsable de cumplir con esta politica y de mantener un
compromiso activo con el cuidado del medio ambiente, promoviendo practicas
sostenibles en su quehacer institucional.

Finalmente, las areas solicitantes deberan especificar productos y servicios de acuerdo
con necesidades sostenibles, planificar sus requerimientos con anticipacion, hacer uso
eficiente de los recursos, y proporcionar retroalimentacion y resefias sobre los productos
adquiridos, contribuyendo asi a la mejora continua del proceso de compras sostenibles.

6. Consideraciones para la aplicacion de la politica

La aplicacion de esta politica debera guiarse por principios orientados a minimizar el
impacto ambiental, reducir la generacion de residuos, fomentar la economia circular y
promover la responsabilidad social en todos los procesos de adquisicion.

Entre los criterios generales a considerar se incluyen la preferencia por productos que
cuenten con certificacion ambiental, la incorporacion de costos ambientales en el analisis
de las adquisiciones, la durabilidad y resistencia de los productos, la eficiencia energética
y la reduccion en el uso de embalajes.

Ademas, se establecen criterios especificos por tipo de producto. En el caso de equipos
electronicos, se dara prioridad a aquellos con bajo consumo energético, capacidad de
actualizacion y opciones disponibles para su disposicion final de manera responsable.
Para el material de oficina, se preferiran productos reciclables, sin sustancias tdxicas y
con embalajes minimos o reutilizables. En cuanto al mobiliario, se valoraran los
materiales sostenibles, los disefios elaborados con materiales duraderos y reparables,
asi como acabados no toxicos. Finalmente, los productos de limpieza deberan ser
biodegradables, contar con envases reciclables, presentarse en formato concentrado y
contar con certificacion ecolégica.

7. Lineamientos puntuales segun la politica

a. Evaluacion de necesidades: este paso estara enfocado en identificar qué se
necesita realmente y explorar alternativas responsables.
o Analisis de necesidades reales: analizar el propdsito del producto o servicio
requerido y determinar si su adquisicion es estrictamente necesaria.
o Consideracion de alternativas sostenibles: evaluar opciones que favorezcan el
medioambiente, como productos ecoldgicos o servicios que respeten principios de
sostenibilidad.
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e Evaluacién de opciones de reutilizacién: examinar si se pueden reutilizar
materiales o recursos disponibles en lugar de adquirir nuevos; por ejemplo,
verificar inventarios existentes.

b. Seleccion de proveedores: en la seleccion de proveedores se debe asegurar que
se trabaje con socios responsables y adecuados.

« Verificacién de certificaciones y credenciales, si aplica: confirmar, cuando sea
aplicable, que el proveedor cuente con certificaciones que respalden la calidad o
sostenibilidad de sus productos o servicios.

« Proximidad geografica: dar prioridad a proveedores cercanos para reducir la huella
de carbono asociada al transporte y apoyar a la economia local.

o La evaluacioén se realizara mediante un formato especifico para proveedores de
compras verdes, quienes deberan obtener una nota minima de 7 puntos para ser
aprobados. En caso de no alcanzar dicha calificacién, quedara a criterio del comité
evaluador determinar si el proveedor sera retirado de la base de proveedores o0 si
se le otorgara la oportunidad de solventar los puntos de inconformidad
identificados.

c. Proceso de compra: este paso es clave para cumplir los criterios establecidos y

proceder con la adquisicion.

o Evaluacion de ofertas con criterios ambientales: comparar las ofertas
considerando factores como el uso de materiales reciclables, eficiencia energética
O practicas éticas.

o Puesta en practica del cumplimiento de esta politica: asegurar que las decisiones
tomadas estén alineadas con la politica de compras sostenibles de la
organizacion, documentando todo el proceso.

8. Seguimiento y evaluacion

¢ Objetivos cuantitativos y cualitativos: como parte del compromiso institucional con
la sostenibilidad, se establecen los siguientes objetivos cuantitativos: alcanzar un
20 % de compras con criterios verdes para el afio 2025; asegurar que al menos el
10 % de los productos adquiridos cuenten con certificacién ambiental antes de finalizar
ese mismo afo; y lograr una reduccion del 2 % en el consumo de papel y carton en
igual periodo.

De forma complementaria, los objetivos cualitativos se orientan hacia la mejora
continua en las practicas sostenibles dentro de los procesos de adquisicidn, asi como
al fortalecimiento de la conciencia ambiental entre los actores involucrados.

¢ Monitoreo y evaluacion: el seguimiento al cumplimiento de esta politica se realizara
mediante indicadores de desempefio que incluiran el porcentaje de compras verdes,
el ahorro en consumo energético y la reduccidn de residuos. Para garantizar la
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transparencia y trazabilidad del proceso, se elaboraran informes semestrales, se
llevara a cabo una evaluacion anual de resultados y se contemplara la actualizacion
de criterios en funcion de los avances y nuevos requerimientos institucionales o
regulatorios.

e Excepciones: se consideran como excepciones validas aquellas situaciones de
emergencia, la disponibilidad limitada de productos con criterios sostenibles, las
restricciones técnicas especificas que impidan la implementacion de compras verdes
y las consideraciones presupuestarias debidamente justificadas.

e Comunicacién y capacitacion: con el fin de procurar la correcta implementaciéon de
esta politica, se promovera la difusion de buenas practicas, la actualizacion de
procedimientos conforme a estandares de sostenibilidad y la socializacién de casos
de éxito que fortalezcan la cultura institucional en torno a las compras verdes.

9. Vigencia
La Universidad Francisco Gavidia se compromete a asegurar el cumplimiento de la

presente politica y se reserva el derecho de realizar las modificaciones o actualizaciones
que sean necesarias para garantizar su efectividad y aplicacion continua.
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