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1. Presentacion

El Sistema Bibliotecario de la Universidad Francisco Gavidia (UFG), en consonancia con
las tendencias internacionales de acceso abierto al conocimiento y comprometido con el
desarrollo social del pais, asi como con la proyeccién y visibilidad internacional de la
produccion intelectual de la Universidad, inicié en 2005 la implementacion del servicio en
linea "Tesis Digitalizadas". Esta iniciativa consistié en la digitalizacion y publicacion a texto
completo de los trabajos de investigacion elaborados por los estudiantes egresados como
requisito para la obtencion de su titulo académico, facilitando su consulta y preservacion
en formato digital.

Esta experiencia constituy6 un insumo fundamental para la participacion de la UFG en el
proyecto Biblioteca Virtual de AUPRIDES, impulsado por la Asociacion de Universidades
Privadas de El Salvador (AUPRIDES) y lanzado en 2007. Dicho proyecto tuvo como
propésito consolidar, organizar, preservar y difundir la produccion académica, cientifica,
cultural, social y técnica generada por las instituciones miembros de la Asociacion,
fortaleciendo el acceso y la visibilidad del conocimiento producido en la region.

Entre 2014 y 2016, el Sistema Bibliotecario realiz6 una serie de mejoras técnicas y
funcionales al servicio "Tesis Digitalizadas", proceso que dio origen al Repositorio
Institucional UFG, concebido como la plataforma oficial para la preservacion, gestiéon y
difusion de la produccion académica, cientifica e institucional de la Universidad.

En 2018, el Sistema Bibliotecario elaboré la primera version de las Politicas del
Repositorio Institucional UFG, estableciendo el marco normativo para la organizacion,
preservacion, gestion y difusién en acceso abierto de la produccién cientifica y académica
de la Universidad. Estas politicas sentaron las bases para fortalecer la accesibilidad, la
visibilidad y el impacto del conocimiento generado por la comunidad universitaria.

En 2025, como resultado del proceso de fortalecimiento y consolidacién del Repositorio
Institucional, se actualizan las presentes politicas para ampliar su alcance y responder a
las mejores practicas nacionales e internacionales en materia de acceso abierto. Esta
actualizacion incorpora el compromiso institucional de la UFG con los principios del
acceso abierto, promoviendo la disponibilidad, preservacion y difusién de la produccién
intelectual de la Universidad a través del Repositorio Institucional.

Asimismo, se amplia el alcance de los contenidos que integran el Repositorio
Institucional, incorporando no solo tesis y trabajos de investigacion, sino también
publicaciones cientificas, libros, revistas institucionales, memorias de congresos,
documentos académicos, documentos histdricos, publicaciones institucionales y otros
recursos digitales de valor académico, cientifico e institucional. Con ello, el Repositorio
Institucional se consolida como el medio oficial para preservar la memoria intelectual de
la Universidad.
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1.1. Definiciéon Repositorio Institucional

Segun Ferreras (2011), los repositorios son colecciones de objetos digitales basadas en
la Web, de material académico producido por los miembros de una o varias instituciones
y con una politica definida. Son herramientas para favorecer la visibilidad de una entidad
y sus investigadores. Esto, a través de los metadatos que recuperan los recolectores
generales y especializados, aporta competitividad a las instituciones al darles mayor
visibilidad.

En esta misma linea, Abadal (2012) afirma que un repositorio es un sitio web que recoge,
preserva y difunde la produccion académica de una institucion (o de una disciplina
cientifica), permitiendo el acceso a los objetos digitales que contiene y a sus metadatos.

La UNESCO define el Repositorio Institucional como un sistema de informacion que
reune, preserva, divulga y da acceso a la produccion intelectual y académica de la
comunidad universitaria.

Asimismo, Lynch (2003) lo define como un conjunto de servicios que una institucion
ofrece a su comunidad para la gestién y difusion de los contenidos digitales generados
por los miembros de esa comunidad. Es en su nivel mas basico, un compromiso
organizativo para el control de esos materiales digitales, incluyendo su preservacion,
acceso Yy distribucion.

Siendo la definicién que ofrece la UNESCO la que mas se ajusta a nuestra realidad y
necesidades se definira el Repositorio Institucional de la Universidad Francisco Gavidia
“‘como un sistema de informacién en la Web que reune, preserva, divulga y da acceso a
la produccion intelectual y académica de su comunidad universitaria”, nombrado mas
adelante como RI.
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2. Objetivos

2.1. Objetivo general
e Aplicar estandares internacionales al Rl para asegurar la preservacion y la
accesibilidad de toda la produccion intelectual de la UFG.

2.2 Objetivos especificos
e Lograr mayor difusion, visibilidad y promocion de las investigaciones producidas
en la UFG con el cumplimiento de estos estandares.
e Actualizar el Rl en cuanto a migraciones a nuevas versiones de programas,
normas y bases de datos.

3. Alcance

El Rl permitird dar a conocer la produccion cientifica, académica y cultural de los
miembros de la Universidad por lo que se hace necesario crear las condiciones
necesarias para gestionarlo, de acuerdo con esto, las politicas tienen como alcance
normar la actualizacion y funcionamiento del Rl de la UFG.

4. Administracion

La administracion y actualizacion del Rl estara a cargo del Sistema Bibliotecario de la
UFG. Entre las funciones: actualizar el Rl en cuanto a ingresar nuevos documentos
producidos por la Universidad, realizar control de calidad de captura de datos por otro
personal designado, llevar a cabo copias de respaldos de la informacion, realizar cambios
en el software del repositorio como incluir opciones necesarias de funcionamiento o
migrar a otros programas segun tendencias o innovaciones que surjan.

Se contara con el apoyo de la Direccion de Egresados y Graduados y de la Facultad de
Postgrados y de Estudios Internacionales, las funciones de estas seran: establecer los
requisitos y procedimientos que deberan seguir para la presentacion y entrega del trabajo
de investigacion, determinar los criterios de calidad de evaluacion necesarios para los
trabajos de investigacion puedan ser publicados, gestionar la autorizaciéon de los
estudiantes para que su trabajo sea difundido en el repositorio.

Sera responsable de depositar o gestionar la publicacién de los documentos derivados
de las actividades de investigacion y de otros documentos académicos e institucionales
remitidos por los decanatos, la Direccion de Investigacion, las direcciones o jefaturas
competentes y demas dependencias autorizadas de la Universidad.
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En relacion a la operatividad y funcionalidad del repositorio se han adoptado estandares
internacionales, los que se detallan a continuacion:

e DSpace: DSpace es un software de codigo abierto disefiado por el Massachusetts
Institute of Technology (MIT) y los laboratorios de HP para gestionar repositorios de
ficheros (textuales, audio, video, etc.), facilitando su depdsito, organizandolos en
comunidades, asignandoles metadatos y permitiendo su difusion a recolectores o
agregadores, utiliza handles para identificar cada elemento de forma perpetua, es
sélido y estable.

e Iniciativa de Metadatos Dublin Core: Es una organizacion abierta que apoya la
innovacion en el disefio de metadatos y las mejores practicas a través de la ecologia
de los metadatos. El conjunto de elementos de metadatos de Dublin Core es un
vocabulario de quince propiedades para su uso en la descripcion de recursos.

e Licencia Creative Commons: estas licencias permiten a los creadores que
comuniquen los derechos que se reservan y los derechos que renuncian en beneficio
de los destinatarios o de otros creadores con simbolos visuales asociados que
explican los detalles especificos de cada licencia de Creative Commons.

e Metadatos: Informacion que describe un objeto. En términos de comunicacion
académica, el objeto puede ser un articulo, libro, base de datos, etc. Los metadatos
(o datos bibliograficos) describen la autoria, procedencia, lugar de publicacion, fecha
de publicacion, tipo de objeto y otros datos.

e OAI-PMH: Protocolo de la Iniciativa de Archivos Abiertos para la Coleccion de
Metadatos. Es un estandar técnico para metadatos de repositorios de acceso abierto
y de revistas de acceso abierto. El cumplimiento de este estandar garantiza la
interoperabilidad (capacidad que tiene un sistema de informacién para intercambiar
datos con otros sistemas con la capacidad de procesarlos).

e Handle: Identificador Unico y persistentes de los items con el fin de poder ser ubicado
a lo largo del tiempo ademés de la identificacion estable de los objetos digitales. El
identificador Handle no permite asignar el mismo codigo a dos objetos diferentes. De
esta forma los identificadores no tienen caducidad y seran unicos para los objetos no
importando el movimiento de informacion hacia otros servidores.

5. Clasificacion

Las politicas del repositorio se han clasificado de la siguiente manera:
e Politica de contenidos
e Politica de acceso a datos
e Politica de depdsito
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¢ Politica de preservacion
e Politica de metadatos
e Politica de servicios

5.1.Politicas de contenidos

El RI tiene la capacidad de alojar diferentes tipos de documentos que podran ser
clasificados de la manera siguiente:
e Atrticulos de investigacion
Trabajos de investigacion (pregrado y postgrado)
Informes de pasantias
Tesis doctorales
Textos publicados en congresos y conferencias
Libros o capitulos
Documentos académicos
Documentos institucionales
Otros

5.2.Politica de acceso a los datos

Los documentos depositados pueden ser vistos y descargados de forma libre y gratuita
bajo el paradigma “Open Source”, sin necesidad de registro o autorizacidon previa,
siempre que se respeten las condiciones expuestas en la Licencia Creative Commons
que se ha asignado a cada documento. Los autores o titulares de la propiedad intelectual
de cada obra aceptan en el momento del depdsito una licencia de distribucion NO
EXCLUSIVA, que habilita al repositorio para cumplir con su tarea de preservacion y
dispone una licencia de uso sobre cada obra, que especifica al publico los usos
permitidos, por ejemplo:

o Si se permite uso comercial o no.

o Si se permiten obras derivadas y si dichas obras derivadas deben mantener la
misma licencia que el documento original o si no se permiten derivaciones en
absoluto. Entiéndase obra derivada aquella que resulte de la adaptacion de una
obra originaria, siempre que sea una creacion distinta, con caracter de originalidad.

Las licencias que se recomienda utilizar en los documentos depositados en el R,
pertenecen a la familia Creative Commons para el uso y distribucién de los contenidos,
respetando algunos derechos que se especifican en cada licencia.

5.3.Politica de depdsito
Esta politica esta considerada en los términos declarados en la politica institucional de

acceso abierto de la Universidad y basada en los reglamentos internos relacionados a la
produccioén intelectual de los autores.
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Los autores podran hacer el depdsito de sus documentos asistidos por personal
designado por el Sistema Bibliotecario siguiendo el instructivo creado para tal fin (anexo

1).
5.4.Politica de preservacion

El objetivo fundamental del Rl es asegurar la accesibilidad y preservacion por tiempo
indefinido de toda la produccion intelectual en formato digital que se realiza en la UFG.
Las tareas necesarias a ejecutar para asegurar la preservacion en el Rl seran:
Conversion de archivo de formato Word a PDF.

Completar el registro de metadatos describiendo el documento a alojar en el RI.
Comprobaciones periédicas de control de calidad.

Respaldos perioddicos de seguridad.

Actualizacién o migracion del software que sustenta al repositorio.

abhwnN -~

5.5.Politica de metadatos

Los metadatos son la informacién descriptiva, aplicada sobre un recurso con el objetivo
de facilitar su clasificacién, recuperacién, conservacién e interoperabilidad, lo cual esta
conformado bajo el formato Dublin Core.

Todos los registros de metadatos de los documentos depositados en el Rl son expuestos
a partir de protocolos de interoperabilidad como OAI-PMH bajo formato Dublin Core no
cualificado. El acceso a estos metadatos es libre y gratuito, y se permite su reutilizacion
en cualquier medio sin necesidad de permiso previo bajo la condicion de mantener el
identificador/enlace persistente (Handle) al registro original de metadatos disponible en
la URL http://ri.ufg.edu.sv/jspui/

5.6.Politica de servicios
Las estrategias y servicios a ofertar relacionados al uso del Rl son:

Divulgacién
e Promocionarlo a través de diferentes medios de comunicaciéon como el sitio Web
de la Universidad, redes sociales, correo electronico, publicidad impresa.
e Incluirlo en directorios de repositorios, sitios de ranking de repositorios presentarlo
en exposiciones, ponencias, clases presenciales, entre otros.

Acceso
o Se ofrecera el acceso publico a contenidos desde el portal a partir de busqueda y
navegacion.

o Documentos destacados y listado de ultimos recursos agregados.
o Estadisticas de uso de los documentos depositados en el repositorio.
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Soporte
« Instructivos, manuales, preguntas frecuentes, ayuda, entre otros.
e Soporte a usuarios: a partir de vias tradicionales, redes sociales, correo
electronico, chat, entre otros.
e Acceso a cursos o capacitaciones sobre el uso del repositorio.
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7. Anexos

Instructivo para el depoésito de documentos en el Repositorio Institucional

A. Proyecto de Investigacién, Emprendimiento y Pasantia (Estudiantes Pregrado)

Paso 1. | El estudiante remite, por correo electronico, su proyecto y/o
pasantia al Sistema Bibliotecario para tramitar la constancia de
validacion de las citas y referencias bibliograficas.

Paso 2. | El estudiante registra su cuenta en el Repositorio Institucional
UFG y solicita al(a) coordinador(a) de proyectos de investigacion,
emprendimiento y pasantias la asignacion de los permisos
requeridos para el depdsito del documento.

Paso 3. | El(a) coordinador(a) de proyectos de investigacion,
emprendimiento y pasantias asigna el grupo y la coleccion al
estudiante en el Repositorio Institucional UFG.

Paso 4. | El estudiante realizar el proceso de autoarchivo de su proyecto
y/o pasantia en el Repositorio.

Paso 5. | El(a) coordinador(a) de proyectos de investigacion,
emprendimiento y pasantias realiza en el Repositorio, la
validacidn del proyecto de investigacion, emprendimiento vy
pasantia.
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B. Trabajo de Graduacion (Postgrados), Articulos de revistas, libros y otros
documentos

B1. Depositados por el Sistema Bibliotecario

Paso 1. | El auxiliar de biblioteca solicita, por medio de correo electrénico,
a las entidades correspondientes los textos completos o las URL
de los documentos requeridos para el RI.

Paso 2. | El auxiliar de biblioteca almacena el documento en el servidor de
la biblioteca.

Paso 3. | El auxiliar de biblioteca aloja y publica los documentos en el Rl
UFG, de acuerdo con los permisos de publicacion establecidos.

Paso 4. | El auxiliar de biblioteca verifica que el documento esté
correctamente ingresado y se visualicen los textos completos
para que estén disponibles en el Repositorio.

B1. Depositados a peticion de decanato, direccion o jefaturas competentes y demas
dependencias autorizadas de la Universidad

Paso 1. | El director, decano o jefe envia peticion a la Direccidn del Sistema
Bibliotecario con los archivos o la URL a ser alojados en el RI.

Paso 2. | El auxiliar de biblioteca almacena el documento en el servidor de
la biblioteca.

Paso 3. | El auxiliar de biblioteca aloja el documento en el Rl y verifica su
correcta visualizacion y disponibilidad.

Paso 4. | Desde el Sistema Bibliotecario se informa al solicitante que la
peticion ha sido completada y envia el URI, enlace o URL para
consultar el documento.
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