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Disposiciones legales en que se fundamenta el Reglamento

El Consejo Directivo de la Universidad Francisco Gavidia (UFG) en cumplimiento a lo Q

establecido en los Articulos. 25, literal b), 40 y 43 de la Ley de Educacion Superior (LES) y
en consonancia con los Articulos 17 literal n) y 58, ambos de los Estatutos de la Universidad,
decreta el siguiente Reglamento.

Capitulo |
Objeto del Reglamento

Art. 1. El presente Reglamento tiene por finalidad regular lo relativo a normas, procesos,
procedimientos, medidas y resoluciones relativas a las carreras de postgrados: Maestrias,
Doctorados y Especialidades de la Universidad Francisco Gavidia en concordancia con la
Ley de Educacién Superior, los Estatutos de la Universidad y demas Reglamentos
Generales pertinentes aplicables tanto para las modalidades de educacién presencial,
semipresencial y no presencial.

Capitulo I
Alcance

Art. 2. El presente Reglamento es aplicable a la Sede de San Salvador y el Centro Regional
de Occidente, a las carreras de postgrados y a las modalidades de educacion presencial,
semipresencial y no presencial.

Capitulo Il
Glosario

Art. 3. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

Aspirante: estudiante que posee un titulo de pregrado o su equivalente en el caso de
aspirantes extranjeros y/o estudiantes procedentes de otra Institucion de Educacion
Superior (IES), que solicitan los servicios de educacion superior en la Universidad Francisco
Gavidia.

Becas o medias becas: exoneraciones de pago total o parcial de los aranceles de cada
ciclo lectivo respectivamente, otorgadas por acuerdo de la Comision de Becas de la
Universidad, o por el Rector, con base al Reglamento de Becas vigente de la Universidad
Francisco Gavidia.




@ qualityaustria 6 %

mliNet

u UNIVERSIDAD zﬂ,‘.’: g,;l,_\

oo e | SYSTEM CERTIFIED B~ ey
FRANCISCO GAVIDIA g QR IEPERT SR
. s . Ce"e “ !
WEG Tecnologia, Innovacién y Calidad AchEDITADA
Facultad de Postgrados y Educacién Continua Reglamento General de Postgrados

UFG LA UNIVERSIDAD DIGITAL

Coeficiente de Unidades de Mérito (CUM): es el cociente resultante de dividir el total de
unidades de mérito ganadas entre el total de Unidades Valorativas de las asignaturas
cursadas y aprobadas’.

Educacion Superior: nivel de estudios cuyo requisito para acceder a él, es que el
estudiante posea titulo de Educacion Media y comprende: La Educacién Tecnolégica y la
Educacién Universitaria segun lo establece el articulo 4 de la Ley de Educacion Superior.

Expediente: carpeta fisica o digital de un estudiante y que contiene los documentos de
ingreso, resultados académicos, servicio social, egreso y graduacion.

Institucion de Educaciéon Superior (IES): instituciones dedicas a la formaciéon académica
en carreras con estudio de caracter multidisciplinario en las ciencias, artes y técnicas.

Ingreso: acto de ser admitido como estudiante en alguno de los programas de estudio de
la Institucion.

Ingreso por equivalencias: acto de ser admitido como estudiante de la Institucién,
teniendo antecedentes académicos en otras IES nacionales o extranjeras; estos
antecedentes son aceptados e incorporados al historial académico del estudiante
interesado.

Ley de Educacion Superior (LES): ley que tiene por objeto regular de manera especial la
Educacion Superior, asi como la creacién y funcionamiento de las instituciones estatales y
privadas que la impartan.

Nuevo ingreso: acto de ser admitido como estudiante a nivel de postgrado de la
Universidad procediendo de instituciones de educacién superior nacionales o extranjeras.

Plan de estudio: documento curricular en el que se seleccionan y organizan
sistematicamente de acuerdo a criterios y objetivos prefijados con unidad y coherencia, las
experiencias de aprendizaje a través de asignaturas/modulos que garantizan la formacién
en educacion superior, desde el ingreso hasta la titulacién y de acuerdo a cada carrera.

Postgrado: es todo proceso de ensefianza aprendizaje cuyo requisito principal es que el
estudiante posea un titulo de carrera profesional de nivel de licenciatura o similar para
poderla cursar. Se organiza en carreras de Maestro o Master, Doctor y Especialista de
Postgrado.

Reingreso: acto de ser admitido como estudiante de la institucién en el mismo nivel a
personas que ya han pertenecido a la institucién y se reincorpora para continuar con su
formacion profesional.

1 Direccién Nacional de Educacion Superior. (2008). Ley de Educacion Superior. Ministerio de Educacion de
El Salvador.
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Registro: inscripcion o reconocimiento legal que la Direccion Nacional de Educacion @

Superior del Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia, realiza a través de la Gerencia
de Registro, Incorporacién y Asistencia Legal.

Requisito de asignatura o modulo: es un requerimiento necesario para cursar una
asignatura o médulo especifico.

Tercera matricula: se define como tercera matricula a la tercera inscripcion de una misma
asignatura o médulo.

Unidad Valorativa: equivale a un minimo de veinte horas de trabajo académico del
estudiante, atendidas por un docente, en un ciclo de veinte semanas, entendiéndose la hora
académica de cincuenta minutos.? Las horas de trabajo académico pueden ser actividades
como: clases, seminarios, foros, practicas, laboratorio, talleres, practicas empresariales,
proyectos de innovacion tecnolégica, entre otros.

Capitulo IV
Organizacién y funcionamiento

Art. 4. Las carreras de postgrados son administradas por la Facultad de Postgrados y
Educacién Continua, que depende directamente de Rectoria, por tanto, sera responsable
de aplicar el presente Reglamento.

Dicha Facultad esta conformada por: Decano de Postgrados y Educacion Continua,
Coordinador Administrativo de Postgrados y Educacion Continua, Coordinador Académico
de Postgrados, Asesora de Programas de Postgrados, Asistente Administrativa de
Postgrados, Auxiliar de Postgrados y Educacién Continua, Coordinador de Educacion
Continua, Asesora de Programas de Educacion Continua, Encargada Administrativa y de
Logistica de Educacion Continua, Coordinadores de Carreras y Coordinadores de
Diplomados

Art. 5. El Decano de esta Facultad es el responsable de administrar el sistema académico
de postgrados con base a la LES, a los estatutos de la Universidad y demas disposiciones
o politicas que emanen del Consejo Directivo.

Art.6. El Decano tiene las siguientes funciones:

a) Administrar la Facultad de Postgrados y Educaciéon Continua.

b) Proponer la reglamentaciéon académica de postgrados y educacion continua.

c) Proponer la contratacion de docentes para postgrados y autorizar tramites de pagos
a docentes y proveedores.

d) Proponer nuevas especialidades, diplomados, cursos y programas de educacion
continua.

2Art. 6de laLES
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Establecer la estrategia para el mercadeo de las carreras, especialidades,

diplomados, cursos y programas de educacion continua.

Coordinar la formulacién de nuevos planes de estudio.

Proponer cursos libres de postgrado y de educacién continua.

Proponer convenios con instituciones nacionales e internacionales.

i) Suscribir los titulos y diplomas que se emiten.

j) Participar en el Consejo de Decanos.

k) Elaborar el Plan Operativo Anual y el presupuesto de la Facultad.

[) Desarrollar e impulsar el trabajo en equipo con espiritu de mejora continua.

m) Atender a los auditores internos en lo referente al Sistema de Gestion de la Calidad
y Sistema de Gestion Ambiental.

n) Proponer oportunamente cambios orientados hacia la mejora continua de los
procedimientos de trabajo.

0) Cumplir y hacer cumplir el Sistema de Gestién de Calidad y Sistema de Gestion
Ambiental de la Universidad.

p) Asistir al Rector en actividades internas y externas de la Universidad.

q) Proponer, ejecutar proyectos que autorice el Rector de la Universidad.

r) Representar a la UFG en nivel de postgrados a nivel interno y externo.

s) Aprobar cursos y recomendar a Rectoria la ejecucién de proyectos.

Art.7. El presente Reglamento es administrado exclusivamente por la Facultad de
Postgrados y Educacion Continua.

Capitulo V
Planes de estudio y otros recursos

Art. 8. Los grados académicos para estudios de postgrados reconocidos por la LES y que
otorga la UFG son:

a) Maestro o Master: especializacion particular posterior al grado de Licenciado,
Ingeniero o Arquitecto en que se desarrolla una capacidad especifica para el
desemperio profesional o para el trabajo académico de investigaciéon y docencia. El
plan de estudio tendra una duraciéon minima de dos afios y se deberan cumplir un
minimo de sesenta y cuatro Unidades Valorativas.

b) Doctor: es el nivel de formacién posterior al grado de Licenciado, Ingeniero,
Arquitecto o de Maestro o Master, para avanzar en el conocimiento de las ciencias,
arte y técnica. Para la obtencién de este grado, es necesario desarrollar y aprobar
una tesis producto de investigacién, ejecutada en una determinada rama cientifica
segun lo establece el Art. 13 de la Ley de Educacién Superior. El plan de estudio
tendra una duracion minima de tres afos y comprendera un minimo de noventa y
seis Unidades Valorativas.
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c) Especialista: aplicable unicamente para doctores en medicina y doctores en
odontologia y el plan de estudio tendra una duracién minima de tres afios y una
exigencia minima de noventa y seis unidades valorativas.

Art. 9. La UFG establece la categoria de “Postgrado” para aquellos estudios de nivel
superior no conducentes a grados académicos, otorgando un certificado o diploma en
reconocimiento a su aprobacién. Cuando el curso tenga como base la aprobacion de
autoridad competente, sus asignaturas o médulos podran ser equivalentes en programas
conducentes a titulos de postgrado.

Art. 10. Los planes de estudio seran disefiados por especialistas internos y externos con
experiencia. Las normas para el disefio de los planes de estudio (como U.V., numero de
asignaturas o modulos, bloque de asignaturas o médulos comunes asignaturas o médulos
que brindan respuestas a la legislacion mandatada por el Ministerio de Educacion, Ciencia
y Tecnologia entre otros); y la aprobacioén interna de los mismos sera responsabilidad de la
Facultad de Postgrados y Educacion Continua.

Art. 11. Los planes de estudio de las carreras de postgrado que la Universidad pretende
servir deben ser registrados en el Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia.

Art. 12. De conformidad con el articulo 37 literal b de la Ley de Educacion Superior, los
planes de estudio deben actualizarse al menos una vez, durante el término de duracion de
la carrera.

Art. 13. La instancia responsable de gestionar el proceso de registro en el Ministerio de
Educacién, Ciencia y Tecnologia es la Unidad Académica de Gestién Estratégica (UAGE).
Para este proceso, se cuenta con sistema informatico como herramienta de apoyo.

Art. 14. Los planes de estudio registrados de las carreras son resguardados en formato
digital en la Rectoria, en formato impreso en Registro Académico y en la Facultad de
Postgrados y Educacién Continua. Las Resoluciones, los Acuerdos Ejecutivos y
publicaciones en el Diario Oficial de los mismos, en formato impreso original son
resguardados en la Rectoria; ademas todos los documentos se resguardan digitalmente en
el Sistema Informatico para el Seguimiento a Reglamentos y Planes de Estudio (SIRPE).

Capitulo VI
Ao académico

Art. 15. El afio académico comprendera dos ciclos académicos y se denominaran ciclo 01
y ciclo 02. El ciclo 01 comenzara en el mes de marzo y el ciclo 02 comenzara en el mes de
septiembre.

Art. 16. Dentro del afio académico puede autorizarse un ciclo extraordinario cuando sea
necesario, el cual se desarrollara entre octubre y noviembre de cada afio y durara 5
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. SEManas como minimo y 80 horas clase por cada asignatura o médulo. El estudiante podra
o o gursar un maximo de 6 U.V.

Capitulo VII
Ingreso y matricula

Art. 17. Cada programa de postgrado tendra sus propios requisitos de ingreso, los cuales
deben ser cumplidos por el estudiante. A juicio del Decano de Postgrados y Educacién
Continua, la presentacién de la evidencia del cumplimiento de algun requisito documental,
podra diferirse hasta un maximo de un ciclo académico después de la inscripcién y, de no
presentarse ésta se anulara sin responsabilidad para la Universidad.

Art 18. Los requisitos comunes de ingreso para todas las carreras son los siguientes:

a) Completar la solicitud en linea que consta de 7 pasos.

b) Anexar el DUl y NIT ampliado a 150%.

c) Titulo de pregrado, previamente registrado y autenticado por el Ministerio de
Educacion, Ciencia y Tecnologia.

d) Certificacién del titulo.

e) Curriculo Vitae.

f) Declaraciéon Jurada de proveniencia de ingresos.

Art. 19. En caso de estudiantes extranjeros, es requisito indispensable presentar su
pasaporte o tarjeta de residencia y sus requisitos académicos debidamente legalizados por
las instancias competentes.

Art. 20. Se considerara estudiante de nuevo ingreso, todo aquel que se inscribe por primera
vez en un programa de postgrado de la Universidad, incluso los estudiantes graduados de

pregrado de la UFG.

Capitulo VIl
Reingreso

Art. 21. Se considerara estudiante de reingreso cuando éste, habiendo permanecido
inactivo por al menos un ciclo, se inscriba nuevamente en el programa de postgrados
interrumpido.

Art. 22. Los estudiantes inactivos que deseen continuar sus estudios podran realizar el
tramite de reingreso cumpliendo los siguientes requisitos:

a) Presentar solicitud de reingreso.
b) Estar solventes con contabilidad.
c) Estar solventes con biblioteca.
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Art. 23. Los estudiantes de reingreso se incorporaran al plan de estudio vigente en el ciclo
y afio de su reingreso.

%yt
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Capitulo IX
Equivalencias
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Art. 24. Se establecen dos tipos de equivalencias:

a) Equivalencias internas: entre asignaturas o mddulos impartidos, cursados vy
aprobados en las diferentes carreras de postgrados de la Universidad.

b) Equivalencias externas: entre asignaturas o moédulos similares impartidos en la
Universidad y aquellos impartidos, cursados y aprobados en otras IES del pais o
extranjeras siempre que sean de la misma indole.

Art. 25. Los graduados que hayan obtenido su grado de maestro o master y deseen
continuar estudiando otra maestria, estudiantes que realicen cambio de carrera o que
provengan de otras |IES legalmente establecidas en el pais o del extranjero podran tramitar
equivalencias con base a lo siguiente:

a) Presenta solicitud a la Facultad de Postgrados y Educacion Continua.

b) Presenta en original las transcripciones y contenidos de las asignaturas o médulos
gue aprobo en la institucién de educacién superior de la cual proviene y que han
sido debidamente autenticadas por las autoridades correspondientes de la
institucion anterior.

c) Las solicitudes seran resueltas por el Decano de Postgrados y Educacion Continua
previo estudio de equivalencias realizado por el coordinador de la carrera o por el
docente quien fuese designado.

d) Una asignatura o médulo cursado y aprobado en IES se considerara equivalente,
toda vez que su contenido, metodologia, orientacién, profundidad y duracién
corresponda setenta y cinco por ciento (75%) o mas de la asignatura o médulo
equivalente en la UFG. El mismo criterio se aplicara para equivalencias internas.

e) El estudiante que ingrese por equivalencias internas o externas a una carrera de
postgrado debera cursar y aprobar en la UFG un minimo de treinta y dos unidades
valorativas.

Art. 26. El ingreso por equivalencias a estudios de postgrado exige un CUM minimo de
siete punto cero (7.0). Las asignaturas o mddulos que para su logro queden fuera de
consideracion deberan ser cursadas y en ningun caso se diferira su aprobacion.
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Capitulo X
Inscripcion de asignaturas o médulos
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Art. 27. La inscripcion de asignaturas o mddulos se hara en la Facultad de Postgrados y
Educaciéon Continua en formularios digitales o fisicos especificos disefiados por dicha
Facultad.

Art. 28. La Facultad de Postgrados y Educacién Continua determinara e informara
oportunamente el periodo de inscripcion de asignaturas o modulos. Si un estudiante por
alguin motivo necesita inscribirse de manera extemporanea, debera solicitarlo por escrito a
la Facultad de Postgrados y Educacién Continua y sera el Decano quien se encargara de
analizar el caso para determinar si se acepta o no la inscripcion, asi como el plazo que se
le dara para ello.

Art. 29. Se considerara estudiante de ingreso continuo aquel que inscriba sus asignaturas
o médulos ciclo tras ciclo sin interrumpir sus estudios, apegandose a la duracién normal del
programa de postgrado que curse.

Art. 30. Los requisitos para inscribir asignaturas o médulos son los siguientes:

a) Estudiantes de nuevo ingreso:
a.1. Pago de matricula.
a.2. Haber cumplido con los requisitos propios de cada programa mencionados en el
Art. 33 de este Reglamento.

b) Estudiante de ingreso continuo:
b.1. Pago de matricula.
b.2. Estar solvente con la Universidad.

¢) Estudiante de reingreso:
c.1. Presentar solicitud de reingreso.
c.2. Pago de matricula.
c.3. Cumplimiento de requisitos de reingreso.

Los aranceles ya cancelados, por ningun motivo seran reembolsables.

Art. 31. Por ninguna circunstancia se permitira a un estudiante inscribir asignaturas o
mddulos sino ha cumplido con los requisitos mencionados en el articulo precedente.

Art. 32. Si un estudiante reprobase una asignatura o médulo, debera esperar hasta que la
Universidad vuelva a servirla para poder cursarla. La Universidad no estd obligada a
reponer asignaturas o modulos reprobados por los estudiantes, ni permitira que se cursen
o aprueben en la modalidad de tutoria.

10
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Art. 33. La inscripcion de asignaturas o modulos es personal y de no poder hacerlo
directamente, el estudiante debera autorizar por escrito a otra persona, debiendo estar su
firma autenticada por notario.

Capitulo XI
Evaluacion

Art. 34. La evaluacion de cada asignatura o mdédulo sera un proceso continuo y se
organizara en evaluacién de la teoria y evaluacién de la practica.

Art. 35. En cada asignatura o médulo sin importar la modalidad de educacién se realizaran
dos pruebas parciales para obtener una ponderacién del sesenta por ciento (60%) de la
calificacion total. La primera evaluacién sera realizada en la mitad de la asignatura o médulo
y otra al final del mismo. Asimismo, se llevaran a cabo un minimo de dos y un maximo de
cuatro laboratorios con una ponderacion del 40% de la calificacién total.

Art. 36. La escala de calificacion sera de cero punto cero (0.0) a diez punto cero (10.0).

Art. 37. La calificacién minima de aprobacion por asignatura sera de seis punto cero (6.0);
y el CUM para efectos de graduacién sera de siete punto cero (7.0).

Art. 38. La calificaciéon sera expresada considerando hasta la décima.

Art. 39. Es responsabilidad del docente determinar la forma de evaluar a los estudiantes,
apegandose siempre a medir el logro de los objetivos de aprendizaje de la asignatura o
médulo. Sin importar la modalidad de educacion la evaluacién se realizara en linea en la
plataforma virtual o en ambiente presencial cuando lo exija la asignatura o médulo y bajo
las directrices del docente.

Art. 40. Las calificaciones obtenidas en las evaluaciones realizadas durante el ciclo se les
notificaran a los estudiantes, a mas tardar cinco dias calendario después de realizada la
prueba.

Art. 41. Las evaluaciones pueden ser desarrolladas en equipos o individualmente y podran
consistir en una prueba escrita, actividad en equipo, practica usando software, desarrollo
de casos, exposicion y defensa, solucion de problemas, investigaciones, debates,
simulaciones u otra modalidad de evaluacién que el docente considere pertinente siempre
que sea definida en el Registro de Planificacion por Unidad de Estudio (RP-14) aprobado
por el Decano de Postgrados y Educacion Continua.

Art. 42. Todo laboratorio y prueba parcial debe de dejar una evidencia, que puede ser la

misma papeleta escrita, grabacién de audio, grabacién de video, registro digital u otra que
el docente considere pertinente y que se apegue a la naturaleza de la evaluacion.
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rt. 43. El estudiante tiene derecho a diferir una vez la prueba parcial que haya perdido por

usta razén, por lo que debera solicitar por escrito a la Facultad de Postgrados y Educacion
/Continua, llenando el formulario correspondiente y manifestando la causa que le impidio
sustentar la prueba de la cual pide se le administre o administren. Queda a juicio del Decano
de Postgrados y Educacion Continua aceptar o no las causas expresadas.

El estudiante pagara el arancel correspondiente a las pruebas parciales diferidas, y el
comprobante debera ser presentado al docente a la hora de realizar la prueba. Ningun
estudiante podra realizar pruebas diferidas sin haber cancelado este arancel.

Art. 44. Las pruebas diferidas deben solicitarse antes de la fecha de la prueba o dentro de
los cuatro dias calendario, posteriores a la prueba que el estudiante perdié y deben ser
llevadas a cabo antes que ocurra otra evaluacion ordinaria, siempre y cuando la asignatura
0 modulo y el ciclo estén todavia en curso.

Después de cuatro dias habiles de realizada la prueba o después de que la siguiente
evaluacién ordinaria se haya realizado, sera considerada una prueba extraordinaria. Esta
sera autorizada nada mas por el Consejo Directivo y cancelando el arancel establecido.

Art. 45. La prueba final de una asignatura o moédulo no podra ser diferida a excepcién de
casos fortuitos o de fuerza mayor, los cuales seran sometidos a andlisis y seran avalados
por el Coordinador Académico de Postgrados.

Art. 46. Si un estudiante no estuviera de acuerdo con la calificacién asignada en una
prueba, podra solicitar por escrito la revision de la misma al docente de la asignatura o
mddulo dentro de los tres dias habiles después de la notificacién del resultado. En segunda
instancia, el estudiante podra recurrir al Coordinador Académico de Postgrados quien
determinara si procede efectuar la revision. Si la resolucion fuese favorable al estudiante,
el docente estara en la obligacién de realizarla. El cambio de calificacion, si la hubiere, debe
ser autorizado por el Decano de Postgrados y Educacién Continua.

Art. 47. Si un estudiante cometiera fraude académico durante una evaluacion, sera
reprobado mediante la calificacién de cero punto uno (0.1), sin perjuicio a lo establecido en
el Reglamento Disciplinario de los Estudiantes de la Universidad Francisco Gavidia
aplicable. El docente dejara constancia escrita del cometimiento de fraude.

Capitulo XlI
Segunda y tercera matricula

Art. 48. Los estudiantes de postgrado que reprueben una asignatura o médulo podran
inscribirse en segunda matricula. La tercera matricula solamente puede ser autorizada por
el Consejo Directivo. En todo caso podra cursarla hasta cuando la Universidad la vuelva a
servir.

12



t

= CdA

U UNIVERSIDAD LNV % g @ qualityaustria —6I-::}1:=Net:§—

[ | SYSTEM CERTIFIED |
FRANCISCO GAVIDIA e imetettee  LSQA 150 s001:2015 No.03666/0
WUFG Tecnologia, Innovacién y Calidad Cex AcneDmR
Facultad de Postgrados y Educacién Continua Reglamento General de Postgrados

UFG LA UNIVERSIDAD DIGITAL

Art. 49. De darse el caso, que la asignatura o médulos reprobado sea prerrequisito para
uno posterior, el estudiante no podra por ningun motivo cursar ésta hasta que el
prerrequisito sea aprobado.

Art. 50. Los estudiantes que reprueben una asignatura o médulo en tercera matricula no
podran continuar con la carrera en la que estan inscritos, sin embargo, podran inscribirse
en otra carrera, obteniendo, si procediere, equivalencias internas, siempre y cuando, la
asignatura o modulo reprobado en tercera matricula no sea parte del plan de estudio de la
carrera a la cual desean inscribirse.

Capitulo XiIlII
Retiro de asignaturas o médulos

Art. 51. El retiro de asignaturas o moédulos es personal y de no poder hacerlo directamente,
el estudiante debera autorizar por escrito a otra persona, debiendo estar su firma
autenticada por notario.

Art. 52. El retiro de asignaturas o médulos podra realizarse Unica y exclusivamente cuando
la solicitud haya sido recibida en la Facultad de Postgrados y Educacién Continua, antes
de que haya servido el cuarenta por ciento (40%) del tiempo en horas clase.

Art. 53. Si un estudiante retira el ciclo completo, es decir, todas las asignaturas o médulos,
tendra derecho a solicitar la devolucién de las cuotas que haya pagado por adelantado con
excepcion de la matricula, siempre y cuando correspondan a los meses completos no
transcurridos.

Art. 54. Por ningiin motivo se autorizara retiro de asignaturas o modulos correspondientes
a ciclos concluidos.

Art. 55. Si un estudiante retira una asignatura o moédulo, debera esperar que la Universidad
vuelva a servirla para poder cursarla. La Universidad no esta obligada a reponer asignaturas
o modulos que hayan sido retirados por estudiantes.

Capitulo XIV
Cambios de carrera

Art. 56. El estudiante podra cambiar de carrera solamente una vez, para lo cual debera
cumplir los siguientes requisitos:

a) Cumplir con la base académica exigida por la nueva carrera.
b) Llenar solicitud de cambio de carrera.
c) Solvencia de biblioteca.

13
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/d) Solvencia de contabilidad. Las cuotas mensuales deben estar canceladas hasta el
mes en el cual solicita el cambio de carrera.
e) Pago de arancel correspondiente. Este arancel por ninglin motivo es reembolsable.

Art. 57. El cambio de carrera se hara a través de una solicitud firmada por el estudiante, y
sera aprobada o denegada por el Decano de Postgrados y Educacién Continua.

Art. 568. Las equivalencias que se otorgasen al estudiante al realizar cambio de carrera
seran regidas por lo que establece el Capitulo IX de este Reglamento.

Capitulo XV
Servicio social

Art. 59. Los estudiantes de postgrados deberan cumplir un servicio social consistente en
100 horas de trabajo, el cual sera considerado indispensable para egresar.

Art. 60. El servicio social se contabilizara a través de horas de servicio y éste sera
autorizado por el Coordinador Académico de Postgrados.

Art. 61. Para poder iniciar el servicio social el estudiante debe haber aprobado como minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la totalidad de asignaturas o médulos del programa en el
cual esta inscrito.

Art. 62. El proyecto de servicio social podra realizarse seleccionando una de estas
modalidades:

a) Interno: consiste en trabajos para beneficio de la comunidad de la UFG
b) Externo: consiste en trabajos realizados en otras instituciones o empresas ajenas a
la UFG y calificadas para el efecto.

En ambos casos los trabajos podran ser sugeridos por la Facultad de Postgrados y
Educacion Continua o bien ser planteados por los estudiantes mismos, sujetos a aprobacion
de la Facultad.

Tanto en la realizacion del servicio social externo como en el interno se dara cumplimiento
al Articulo 39 de la Ley de Medio Ambiente que establece que se debe destinar una parte
de las horas de servicio social a practicas relacionadas con el medio ambiente.

Art. 63. Es responsabilidad de los estudiantes el realizar los tramites necesarios para
desarrollar su servicio social. La Facultad de Postgrados y Educacién Continua, abrira un
expediente en donde se registraran los datos referentes al desarrollo del servicio social del
estudiante.
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Art. 64. Para ambas modalidades de servicio social propuestas serd necesario que el§
estudiante complete los formularios correspondientes y la someta a aprobacion por el
Coordinador Académico de Postgrados.

Art. 65. Los proyectos sobre la realizacion de horas sociales seran presentados en forma
individual o en equipos cuando sea solicitado por la organizacién interesada.

Art. 66. Cumplidas las 100 horas de servicio social, el estudiante debe presentar a la
Facultad de Postgrados y Educacion Continua, el formulario completado de registro de
horas de servicio social, una constancia firmada por el director o jefe de la entidad donde
se llevo a cabo el proyecto y un resumen ejecutivo del trabajo realizado. EI Coordinador
Académico de Postgrados emitira y firmara la solvencia respectiva del servicio social
realizado.

Art. 67. Los graduados que hayan obtenido su grado de Maestro (a) o Master en la
Universidad y deseen continuar estudiando otra maestria o doctorado, quedan exentos de
realizar nuevamente el servicio social; ya que el realizado para obtener su primer titulo de
postgrados le sera valido.

Capitulo XVI
Egreso

Art. 68. Para obtener la calidad de egresado, el estudiante debe cumplir con los siguientes
requisitos:

a) Haber cursado y aprobado todas las asignaturas o médulos del plan de estudio
vigente en la carrera respectiva.

b) Haber obtenido un Coeficiente de Unidades de Mérito (CUM) igual o mayor a siete
punto cero (7.0).

c) Haber realizado 100 horas de servicio social.

d) En el caso de haber ingresado por equivalencias externas, debera tener legalmente
autorizadas las asignaturas o modulos por la Facultad de Postgrados y Educacién
Continua, asi como haber cursado y aprobado en la Universidad las asignaturas o
modulos del plan de estudio vigente, que le acrediten un minimo de treinta y dos
unidades valorativas.

e) Cancelar los aranceles correspondientes al egreso y completar solicitud en linea del
tramite de egreso. Asimismo, estar solvente de los servicios académico-
administrativos que la Universidad presta.

f) Estar solvente con la biblioteca.

g) Estar solvente con contabilidad.

La verificacion de los requisitos de egreso sera realizada por la Facultad de Postgrados y

Educacion Continua y remitida a la Unidad de Egresados del Registro Académico de la
Universidad para su verificacion, registro y archivo.
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| plazo maximo para que un estudiante pueda obtener su estatus de egresado, sera de 90
dias después de haber cursado y aprobado todas las asignaturas o modulos del plan de
estudio. Si el estudiante cumpliere este plazo sin haber obtenido su certificacion de egreso,
solamente podra realizar este tramite con la aprobacién del Consejo Directivo, cancelando
un arancel adicional.

Art. 69. Si al cuantificar su rendimiento el estudiante no logra el CUM minimo de siete punto
cero (7.0), para lograrlo debera cursar y aprobar las asignaturas o médulos deficitarios en
la cantidad que sean necesarios para alcanzar el CUM de siete punto cero (7.0); las
asignaturas o modulos seran seleccionadas por el Decano de Postgrados y Educacion
Continua.

Los egresados se graduaran con el mismo Reglamento con el que ingresaron a la
Universidad.

Art. 70. La Certificacién de Egresado sera suscrita por la Secretaria General de la
Universidad, cancelando el arancel correspondiente.

Capitulo XVII
Modalidades de graduacion

Art. 71. Para los postgrados de la UFG se han definido las siguientes modalidades de
graduacion:

a) Por Excelencia Académica.
b) Realizacion y defensa de un Trabajo de Graduacion.
c) Seminario de graduacion.

Art. 72. La eleccion de una de estas modalidades de graduacién es excluyente de las
demas modalidades.

Art. 73. Los egresados tendran un plazo maximo de 90 dias después de haber cursado y
aprobado todas las asignaturas o modulos del plan de estudio, para solicitar la inscripcion
en una de las modalidades de graduacién. De vencerse dicho plazo la inscripcion debera
ser solicitada al Consejo Directivo y requerira de la cancelacion de un arancel adicional.
Art. 74. Los estudiantes con un CUM igual o mayor a nueve punto cinco (9.5) se graduaran
por Excelencia Académica sin mas requisitos. Esto no los eximira de los aranceles que para
el proceso de graduacion se establezcan. El tramite para tal efecto deben hacerlo en la
Unidad de Egresados del Registro Académico para coordinar su proceso de graduacion,
previa presentacion del aval de la Facultad de Postgrados y Educacién Continua.

Art. 75. El trabajo de graduacion se presentara en un proyecto propuesto por uno y hasta
tres egresados, con el visto bueno de un docente de la carrera y sera aprobado por el
Decano de Postgrados y Educacién Continua. El proyecto aprobado se registrara en la
Facultad de Postgrados y Educacién Continua y no podra ser modificado sin aprobacion
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del Decano. Para la inscripcibn a esta modalidad, se debera cancelar el arancel
correspondiente.

Art. 76. Los egresados deberan desarrollar el trabajo de graduaciéon cumpliendo con las
normas establecidas en este Reglamento. El desarrollo, defensa y aprobacion del mismo
debera concluirse en un plazo no mayor a un afio que se contara a partir de la fecha en que
concluy6 y aprobé todas las asignaturas o médulos del plan de estudio. Si al terminar ese
plazo, el trabajo no ha sido concluido, podra solicitarse una prérroga, la cual sera autorizada
por la Facultad de Postgrados y Educacion Continua, siempre que esta no exceda a los 18
meses contados a partir de la fecha de conclusién y aprobacion de todas las asignaturas o
modulos del plan de estudio.

Art. 77. Si se cumplieren 18 meses después de concluidas y aprobadas todas las
asignaturas o modulos del plan de estudio y el egresado no ha presentado y defendido su
trabajo de graduacion, éste debera iniciar nuevamente el proceso de inscripcion de tema,
el cual debera ser sustancialmente distinto al original y estara sujeto a aprobacién por el
Consejo Directivo. Ademas, debera cancelar un arancel adicional.

Art. 78. Para la realizacion del trabajo de graduacion, los egresados dispondran de quince
horas de asesoria atendidas por un asesor seleccionado por ellos y nombrado por el Rector
a peticion del Decano de Postgrados y Educacion Continua.

Art. 79. El trabajo de graduacion sera defendido ante un jurado compuesto por tres
especialistas nombrados por el Rector a peticién del Decano de Postgrados y Educacién
Continua.

El jurado estara integrado por un presidente y dos vocales, de igual manera estara presente
el asesor del trabajo, quien tendra participaciéon activa ante cualquier intervencién que
considere que esta deba hacer, previa autorizacién del presidente del jurado, y un
representante de la Facultad de Postgrados y Educacion Continua en calidad de testigo,
quien garantizara la logistica necesaria para el evento y dara fe de la realizacién de la
defensa bajo los términos establecidos.

El dictamen del jurado sera de aprobado o reprobado. La nota minima de aprobacion es de
siete punto cero (7.0)

Art. 80. La evaluacion de la defensa del trabajo de graduacion para cada uno de los
egresados es individual. Cada jurado registrara las evaluaciones en el formato
correspondiente para efectos de archivo.

Art. 81. Si un egresado reprueba la defensa de su trabajo de graduacion, se le
reprogramara una segunda defensa, la cual se llevard a cabo en un maximo de 30 dias
después de la primera y ante el mismo jurado, debiendo cancelar el arancel

correspondiente.
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fArt. 82. El egresado que repruebe la segunda defensa debera realizar un nuevo trabajo de
%7 graduacidn, repitiendo el proceso antes mencionado ajustando los tiempos de acuerdo con
el tiempo invertido para el primer trabajo.

Art. 83. El egresado que repruebe en segunda oportunidad la defensa del segundo trabajo
de investigacién no tendrd mas opciones de graduaciéon y su estatus quedara como
“Egresado”.

Art. 84. Sera el Decano de Postgrados y Educacion Continua, a propuesta del Coordinador
Académico de Postgrados quien establecera las fechas, lugar y hora de realizacion para
las defensas de trabajo de graduacion, ya sea en forma ordinaria como extraordinaria.

Art. 85. El Seminario de Graduacién es un curso organizado en médulos consistentes en
temas de interés especifico y de actualidad para una o varias maestrias.

Los temas del Seminario de Graduacién tendran el nivel de postgrado y seran definidos por
el Decano de Postgrados y Educacién Continua.

Art. 86. El Seminario de Graduacion tendra un maximo de doscientas (200) horas clase. El
nuimero de modulos que lo conformaran oscilard entre 4 a 6; pero dependera de lo
establecido por los especialistas del disefio y de acuerdo con la tematica.

Art. 87. El Seminario de Graduacién podra ser impartido por varios docentes de postgrados.

Art. 88. La calificacién minima de aprobacién de cada moédulo sera de siete punto cero (7.0)
y es requisito indispensable aprobar todos los médulos para alcanzar la graduacién.

Art. 89. El estudiante que repruebe uno de los médulos, tendra la opcidn de inscribirse en
una segunda matricula para un nuevo Seminario de Graduacion y cancelar el arancel
respectivo.

Si el estudiante reprueba uno de los médulos por segunda ocasién, podra solicitar al
Consejo Directivo para una tercera matricula en otro Seminario; y pagar el arancel
respectivo si reprobara en esta ocasién, el estatus de la persona quedaria en calidad de
“Egresado”.

Art. 90. Los Seminarios de Graduacién estaran regidos bajo todas las normas académicas
y disciplinarias establecidas en el presente Reglamento, asi como en el Reglamento
Disciplinario de los Estudiantes de la Universidad Francisco Gavidia.

Art. 91. Los requisitos de graduacién para las diferentes modalidades son los siguientes:
a) Contar con el certificado de egreso.
b) Haber aprobado ya sea el seminario o el trabajo de graduacion.

c) Registro de actualizacion de datos en linea con el MINEDUCYT.
d) Partida de nacimiento reciente.
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e) Acta de aprobacion del Seminario o Acta de recepcion de ejemplares para
trabajos de graduacion, segun sea el caso.

f) DUl ampliado a 150%.

g) Cancelar el arancel de gastos de graduacion. Este arancel por ningin motivo es
reembolsable.

Capitulo XVIII
Titulos a otorgar

Art. 92. A nivel de postgrados la UFG esta autorizada para ofrecer dos modalidades de
titulos, asi:

a) Titulo de Maestro o Master, para aquellos estudios profesionales de dos afios de
duracion con no menos de sesenta y cuatro unidades valorativas.

b) Titulo de Doctor, para aquellos estudios profesionales con tres afios de duracién
posterior al postgrado de maestro o master con no menos de noventa y seis
unidades valorativas

Art. 93. Los titulos llevaran las firmas de las autoridades siguientes: Rector, Secretario
General, Decano de Postgrados y Educacién Continua y ademas la del graduado (a) y no
llevaran fotografia del graduado (a).

Capitulo XIX
Docentes

Art. 94. La seleccion, evaluacion y propuesta de los docentes es responsabilidad de la
Facultad de Postgrados y Educacién Continua y la contratacion es atribucion del Rector.

Art. 95. Son requisitos indispensables para la seleccion y contratacién de un docente de
postgrados los siguientes:

a) Grado académico de nivel igual o superior al titulo de carrera que imparte,
comprobado mediante titulos y fotocopias de los mismos debidamente autenticados.

b) Competencia demostrada mediante constancias, en el area de la asignatura o
modulos que pretende impartir.

¢) Graduado de universidades legalmente establecidas en el pais o en su pais de
origen y debidamente acreditadas.

d) Habilidades informaticas comprobadas mediante certificado o diploma.

e) Domino de los idiomas espariol e inglés como minimo.

Art. 96. La evaluacion de los requisitos definidos en el articulo anterior, se llevara a cabo a
través del analisis del curriculum vitae del candidato, a través de entrevistas con el
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coordinador de la carrera y del desarrollo de un tema de su especialidad. el Coordinador
Académico de Postgrados y el Decano de Postgrados y Educacién Continua es quien dara
el visto bueno final.

Art. 97. Todo docente de postgrado se apegara a las siguientes normas de obligado
cumplimiento:

a)
b)

c)
d)

g)
h)
i)
)
k)
)

Cubirir el programa oficial de la asignatura o médulo.

Actualizar el programa de la asignatura o médulo y planificar la entrega del contenido
en los registros RP-13 y RP-14, respectivamente.

Registrar el desarrollo de cada clase mediante formulario RP-11.

Registrar las calificaciones en un formato de hoja electrénica y alojarlas en el
sistema de notas de la Universidad, a medida que las evaluaciones vayan siendo
corregidas y calificadas.

Hacer uso de la plataforma virtual de la Universidad como principal medio de
comunicacion a distancia y transmisién sincrénica de material, asi como de
actividades ex -aula.

Dar a conocer a los estudiantes, agenda del primer dia de clases, fechas de entrega
de contenidos, la programacion de la asignatura o médulo, metodologia, sistema de
evaluacion, y bibliografia a utilizar.

Entregar las pruebas calificadas y corregidas a los estudiantes antes de la
realizaciéon de cualquier otra prueba.

Cumplir con el horario de clase que se ha establecido para el desarrollo de la
asignatura o médulo.

Respetar a los estudiantes y promover el mismo dentro de la clase.

Tratar a los estudiantes con igualdad, sin distinciéon de raza, sexo, religion,
inclinacién politica, nacionalidad, nivel social, ni ninguin otro factor de discriminacion.
Utilizar el Iéxico apropiado de nivel profesional y evitar expresiones soeces.
Entregar al Coordinador Académico de Postgrados una copia de las pruebas
parciales utilizadas durante el ciclo.

Elaborar una segunda prueba parcial y entregarla al Coordinador Académico de
Postgrados para ser utilizada como prueba diferida o extraordinaria.

Cuidar y dar el uso adecuado de los recursos muebles, inmuebles, tecnolégicos y
de cualquier otro tipo que la Universidad provea, de manera que estos no se dafien
o deteriore, asi como velar porque los estudiantes sigan esta regla. ~

Art. 98. Queda estrictamente prohibido para todo docente de postgrado lo siguiente:

a)

Realizar pruebas objetivas en lugares fuera de la Universidad sin la autorizacion del
Decano de Postgrados y Educacion Continua o en su defecto, el Coordinador
Académico de Postgrados.

Vender a los estudiantes libros, separatas, folletos, o mercancia de cualquier tipo.
Solicitar papel a los estudiantes para realizar pruebas.

Cobrar directamente al estudiante el costo de copias.

Modificar horarios y calendarios de clase sin la aprobacion escrita de la Facultad de
Postgrados y Educacion Continua.

Duplicar calificaciones de una evaluacién en otra no realizada.
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g) Otorgar calificaciones por asistencia y cualquier otra actividad no académica.

h) Denegar a los estudiantes la realizacién de evaluaciones o pruebas basado en |
inasistencia o participacion en las clases.

i) Delegar la funcién de docencia a personas extrafias a la Universidad sin la
autorizacién de la Facultad de Postgrados y Educacién Continua.

j) Cambiarse de aula designada sin la autorizaciéon de la Facultad de Postgrados y
Educacién Continua.

k) Prohibir el acceso a la clase a un estudiante que se presente tarde a la misma.

[) Utilizar el aula y la catedra para realizar propaganda politica o religiosa.

m) Realizar arreglos no académicos de calificaciones con estudiantes.

n) Asistir alaimparticion de clases bajo los efectos de bebidas alcohdlicas o narcoéticas.

0) Fumar o comer durante el desarrollo de la clase.

Art. 99. El no cumplimiento de cualquiera de las obligaciones y prohibiciones mencionadas
en los dos articulos anteriores conllevara a que la Facultad de Postgrados y Educacion
Continua tome medidas correctivas que pueden ser desde una llamada de atencién verbal
hasta la terminaciéon del contrato y, por consiguiente, el reemplazo del docente, sin
responsabilidad para la Universidad.

Art. 100. La documentacion presentada por los docentes contratados sera resguardada en
la Facultad de Postgrados y Educacion Continua en su respectivo expediente.

Capitulo XX
Becas y descuentos

Art. 101. Las becas académicas son exenciones de pago total o parcial por cada ciclo y
otorgadas por acuerdo del Consejo Directivo de la Universidad o delegada su autorizacion,
con base en el mérito académico o condicién econédmica del aspirante.

Art. 102. El postulante o estudiante de postgrados que desee solicitar una beca académica,
debe hacerlo por escrito dirigido al Decano de Postgrados y Educacién Continua.

Art. 103. La evaluacioén de la solicitud de las becas académicas y la propuesta al Rector,
estara a cargo de la Comision de Becas de Postgrados, que evaluara, analizara y
dictaminara quienes de los aspirantes gozaran el derecho a recibir.
Art. 104. La Comisién de Becas de Postgrados estara conformada por:

a) Un Presidente que sera designado por el Rector.

b) EI Decano de Postgrados y Educacién Continua.

c) El Coordinador Académico de Postgrados quien sera el Secretario.
Art. 105. Las becas académicas seran otorgadas a los aspirantes que cumplan los
siguientes requisitos:
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Llenar solicitud de beca anexando los documentos requeridos en la misma.

Haber obtenido un CUM igual o mayor a ocho punto cero (8.0) en sus estudios de
pregrado.

Que el estudio socioeconémico que se realice demuestre la imposibilidad de
costearse los estudios.

d) Que el dictamen emitido por la Comision de Becas de la Universidad sea favorable.
e) Manifestar disposicién de firmar carta compromiso con la Universidad ante los
oficios notariales del Asesor Juridico de la misma, aceptando las condiciones que
se determinen en la carta compromiso.

Art. 106. Podra otorgarse becas académicas a empleados o docentes de la Universidad
cuando lo soliciten y cumplan los siguientes requisitos:

a) Haber prestado sus servicios docentes a la Universidad durante un afio
ininterrumpido o en el area administrativa durante dos afios ininterrumpidos.

b) Cumplir con los requisitos a los que se refiere el articulo precedente.

c) Tener una evaluaciéon de desemperfio docente o laboral de la Universidad con nota
superior a ocho punto cero (8.0).

Art. 107. Las becas académicas seran otorgadas para un ciclo y podran prorrogarse por
periodos iguales siempre y cuando el estudiante cumpla con:

a) Haber aprobado todas las asignaturas o mddulos que conforman la carga
académica del ciclo anterior.

b) Mantener un CUM igual o mayor que ocho punto cero (8.0).

c) Presentar declaracion jurada de que su situacion econdémica continua
imposibilitando el costeo de sus estudios.

Art. 108. El no cumplimiento con lo establecido en el articulo anterior obligara a la anulaciéon
de la beca académica.

Art. 109. Los descuentos son reducciones de pago determinadas por las autoridades
superiores y aplicados a estudiantes que cumplan requisitos establecidos; no responden al
mérito académico ni se toma en cuenta la situacién socioeconémica de la persona.

Art. 110. Los descuentos pueden ser aplicados a:

a) Docentes de la Universidad.

b) Graduados de la Universidad.

c) Docentes de asociaciones universitarias autorizadas por la autoridad competente.
d) Empleados de organizaciones por convenio especial de éstas con la Universidad.

Art. 111. La UFG se reserva el derecho de limitar el cupo de estudiantes con descuento y/o
beca en cada grupo de postgrado o periodo.

Art. 112, Todo descuento que se otorgue sera aplicado a la cuota mensual, y en ningun
caso sobre el monto de la matricula ni en los costos del proceso de graduacion.
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Art. 113. Todo lo referente a becas y descuentos debe ser informado a la Direccion
Financiera para su registro pertinente.

Capitulo XXI
Disposiciones generales

Art. 114. Lo no contemplado en este Reglamento sera resuelto por acuerdo del Consejo
Directivo y se considerara incorporado a este.

Capitulo XXII
Derogatoria y vigencia

Art. 115. El presente Reglamento deroga todas las disposiciones contenidas en el
Reglamento de Postgrados, vigente desde el dia cuatro de marzo de dos mil dieciocho.

Art. 116. El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de la fecha de su registro
en la Direccion Nacional de Educacién Superior del Ministerio de Educacién, Ciencia y

Tecnologia.

Dado en el Salon de Sesiones del Consejo Directivo, al primer dia del mes de marzo de dos
mil veintitrés, por Acuerdo numero 12/23/CD/O del Acta de Sesion Ordinaria numero

2/23/CD/O.
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