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Disposiciones legales en que se fundamenta el Reglamento

El Consejo Directivo de la Universidad Francisco Gavidia en cumplimiento a lo establecido
en los Articulos. 25 y 43 de la Ley de Educacién Superior y en consonancia con los Articulos
17 literal n) y 58, ambos de los Estatutos de la Universidad, decreta el siguiente
Reglamento.

Capitulo |
Objeto del Reglamento

Art. 1. El presente reglamento tiene como finalidad regular las normas y medidas relativas
al uso de los recursos y servicios que ofrece el Sistema de Bibliotecario de la
Universidad Francisco Gavidia en concordancia con la Ley de Educacién Superior,
los Estatutos de la Universidad y demas Reglamentos Generales pertinentes
aplicables tanto para las modalidades de educacién presencial, semipresencial, y no
presencial.

Capitulo Il
Alcance

Art. 2. El presente Reglamento es aplicable a la Sede San Salvador y el Centro Regional
de Occidente, a las carreras de pregrado y postgrados en las modalidades de
educacién presencial, semipresencial, y no presencial.

Capitulo Il
Glosario

Art. 3. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

Recurso de informacion: se entiende como cualquier fuente que proporcione datos,
conocimientos o contenido relevante, disponible en diferentes formatos, ya sea fisico o
electrénico. Estos recursos incluyen libros, publicaciones periddicas, materiales
audiovisuales, tesis, bases de datos académicas, sitios académicos, repositorios de
acceso abierto, articulos cientificos, informes técnicos, software educativo, recursos
Web, herramientas educativas digitales, y otros recursos informativos que facilitan el
aprendizaje, la investigacion y el acceso a la informacién.

Usuarios externos: estudiantes de los diferentes niveles educativos, investigadores y
¥ publico en general.

& Usuarios internos: estudiantes activos, docentes, investigadores, directivos, decanos,
directores, jefes, coordinadores, y colaboradores de la Universidad, entre otros.
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Capitulo IV
Organizacion y funcionamiento

Art. 4. La estructura organizativa del Sistema Bibliotecario de |la Universidad, esta
constituido por una direccién, bibliotecas filiales y sus dependencias.

Art. 5. De la Direccion del Sistema Bibliotecario, emanan todas las disposiciones y
funciones; las cuales seran aplicadas en las bibliotecas filiales y sus dependencias.

Art. 6. El director del Sistema Bibliotecario de la UFG, dependera directamente de Rectoria
y serd el responsable de las bibliotecas filiales y de sus dependencias.

Art. 7. El Sistema Bibliotecario de la Universidad es un recurso educacional de apoyo al
Proceso de Ensefianza y Aprendizaje (PEA). Su principal objetivo es gestionar y
poner a disposicién recursos de informacion y servicios bibliotecarios que respondan
a las necesidades del Proceso de Ensefianza, Aprendizaje e Investigativo; ademas
de promover y capacitar el uso eficiente de estos y regular las normas o medidas
relativas al uso de los mismos.

Art. 8

El Sistema Bibliotecario, tendra como funciones:

a) Actualizar la coleccién hibrida de recursos de informacién del Sistema Bibliotecario
de acuerdo con el programa de gestion y desarrollo de colecciones definido.

b) Brindar apoyo en el proceso de seleccion y procesamiento de todo tipo de recurso
de informacién adquirido y suscrito, con el propoésito de garantizar la integracién y
actualizacion de las colecciones adecuadas que apoyen los planes de estudio, las
acciones de investigacion, de extension y de difusién de la Universidad.

c) Organizar, conservar, promover y prestar los recursos que ingresen al Sistema
Bibliotecario de acuerdo a estandares internacionales y reglamentacién vigente.

d) Posibilitar que docentes, estudiantes e investigadores interactlen con instituciones
del conocimiento y profesionales de todo el mundo, utilizando las tecnologias de la
informacioén y la comunicacion.

e) Facilitar la utlizacién de los recursos de informaciéon, mediante programas,
capacitaciones y material de autoformacion que conlleven al desarrollo de
habilidades mediaticas e informacionales.

Asesorar brindar soporte, mediante servicios o medios de comunicacién
- y s
presenciales y en linea.
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Capitulo V
Del acceso a los recursos de informacion, recursos tecnolégicos
y materiales

Art. 9. Los usuarios internos tendran derecho al préstamo y acceso, previa autenticacion
con su cuenta electrénica institucional; a los recursos de informacidn, recursos
tecnolégicos y materiales que ofrece el Sistema Bibliotecario.

Art. 10. El préstamo de recursos de informacion en fisico, recursos tecnolégicos y
materiales se debera hacer de manera personal.

Art. 11. Los usuarios internos tendran derecho a prestar recursos de informacion en fisico,
de forma simultanea y de acuerdo con la disponibilidad de los mismos, segun
detalle siguiente:

a) Los estudiantes podran solicitar cinco préstamos entre internos y externos, en el
caso de los externos serd por cinco dias.

b) Los docentes e investigadores, funcionarios y demas personal administrativo podran
solicitar cinco préstamos externos por diez dias.

c) Los préstamos externos se podran renovar en linea considerando el dia que se
vence el préstamo y se tendra derecho a realizar esta accién dos veces al mes.

Art. 12. Para llevar a cabo préstamos internos, externos o en sala, los usuarios deberan
mostrar su carnet digital de estudiante o de egresado actualizado emitido por la
universidad, o bien el Documento Unico de Identidad Personal o Pasaporte.

Art. 13. Los préstamos externos de recursos de informacion en fisico tendran una duracién
de no mas de diez dias habiles.

Art. 14. Si los usuarios internos requieren consultar recursos de informacién en fisico que
no existan dentro de esta biblioteca; pero que se encuentren disponibles en otra
institucion, se gestionara el préstamo inter bibliotecario a través de las direcciones
de las bibliotecas y sera facilitado al usuario, siguiendo las normas establecidas
para el préstamo.

Art. 15. El recurso de informacidn en fisico prestado, debera ser devuelto en el mostrador
de hiblioteca, a mas tardar diez minutos antes del cierre del servicio bibliotecario o
puede ser depositado en los buzones de devolucion disponibles en el campus; los
cuales permanecen abiertos durante el horario de clases de la Universidad.

16. En caso de que el estudiante no devuelva el recurso de informacion fisico dentro
del plazo establecido, se aplicara una sancion economica de $1.00 por cada dia
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de retraso. El pago debera realizarse en los bancos autorizados o en la colecturia
de la Universidad, en ciertos casos, esta sancion podra ser exonerada.

Asimismo, si el usuario dana, mutila o extravia algun recurso de informacion fisico,
sera responsable de cubrir los costos del dafio, reponer el recurso o abonar su
valor. Si el recurso no puede ser reemplazado por uno nuevo o en su formato
original, debera sustituirlo por otro recurso de la misma tematica.

Art. 17. Si no cumpliere con lo estipulado en el articulo anterior, el usuario no podra realizar
préstamos de recursos de informacion fisico, quedando en estado de morosidad;
por lo que debera solventar estas situaciones, antes de |a finalizacion de cada ciclo
académico.

Art. 18. El estudiante podra obtener de forma digital y por auto gestién la solvencia de
biblioteca siempre y cuando no esté pendiente de la entrega de recurso de
informacién en fisico, o pago de arancel por multa. La validez de |a solvencia se
comprobara con la firma y sello del Director del Sistema Bibliotecario o Jefe de la
biblioteca filial.

Art. 19. Para gestionar el préstamo de equipo, accesorios, espacios o reserva de mobiliario,
es necesario completar el formulario correspondiente. En algunos casos, se
requerira dejar un documento de identidad personal.

En caso de extravio, destruccion o deterioro del equipo o accesorios prestados se
debera reponer por otro que reuna las caracteristicas requeridas para su correcto
funcionamiento, o, en su caso, responder por la reparacién del dafio causado.

Art. 20. La utilizacién del equipo, accesorios, espacios o mobiliario, debera estar
enmarcada dentro de la formacion profesional y académica de los usuarios.

Art. 21. Los usuarios externos podran adquirir un carnet de visitante para acceder a los
servicios bibliotecarios pagando un arancel semestral; este les dara el derecho a
solicitar préstamos internos de recursos de informacion en fisico, uso de salas y
consulta de servicios en linea de libre acceso.

Art. 22. Los estudiantes de educacion basica y media podran utilizar los servicios

bibliotecarios mencionados en el articulo anterior de manera gratuita, presentando
su carnet vigente correspondiente a la institucion a la que pertenecen.

Capitulo VI
Del acceso a los servicios bibliotecarios

de las bibliotecas:
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a)  Hablar en voz alta.

b) Escuchar musica sin audifonos.

c) Correr dentro de las salas y pasillos.

d) Encuentros amorosos e indecorosos.

e) Manchar, dafar, subir los pies, mover y dejar basura en el mobiliario o sentarse
sobre las mesas.

f) Consumir alimentos dentro de las salas de las bibliotecas, salvo las bebidas.

g) Ausentarse de la biblioteca dejando bolsos u otras pertenencias sobre las mesas y
sillas.

h) Respetar la capacidad maxima establecida de acuerdo al tipo de sala.

i) Fumar cualquier tipo de cigarrillo.

j) Y otros actos que se consideren que afecten el orden y la disciplina.

Art. 24. Las diversas salas de las Bibliotecas estan destinadas exclusivamente al estudio,
asi como a la realizacién de trabajos colaborativos e individuales. Para el uso de
algunos de estos espacios, es necesario realizar una reserva previa.

Art. 25. El tiempo de la reserva de espacios es de 2 horas por usuario; para periodos mas
extensos, se debe solicitar autorizacién al responsable correspondiente. El uso
indebido de estos espacios sera motivo para exigir el cumplimiento de esta
normativa.

Capitulo VI
Disposiciones generales

Art. 26. Al estudiante que no acate tres veces consecutivas las disposiciones previstas en
este reglamento, sera individualizado y se notificara a la comisién disciplinaria, con
la finalidad que esta inicie proceso para aplicarle el Reglamento Disciplinario de la
Universidad Francisco Gavidia.

Art. 27. Todo lo no contemplado en el presente Reglamento, debera ser resuelto por el
Consejo Directivo de la Universidad, a propuesta del Rector o de cualquier otro
miembro del Consejo Directivo o Funcionario de la Universidad, y las resoluciones
que se tomen se incorporaran a éste y seran de cumplimiento obligatorio.

Capitulo VI
Derogatoria y vigencia

Art. 28. Este Reglamento deroga en todas sus partes al Reglamento del Sistema
Bibliotecario vigente desde el veinticuatro de octubre de dos mil dieciocho.

rt. 29. El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de |la fecha de su registro en
3 la Direccion Nacional de Educacién Superior del Ministerio de Educacion, Ciencia
y Tecnologia (MINEDUCYT).
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Dado en el Salén de Sesiones del Consejo Directivo, a los cuatro dias del mes de
febrero del afio dos mil veinticinco, por acuerdo nimero 23/25/CD/O del Acta de
Sesion Ordinaria nimero 1/25/CD/O.

1% | MINISTERIO oS
: % + | DEEDUCACION DIRECCION NACIONAL DE
« 8| CENCIAY | EDUCACION SUPERIOR

* ENC

cosmo e | TECNOLOGIA
EL SATVADOR.

QUEDA REGISTRADO BAJO EL N°. 66 DEL FOLIO
N° 53 DEL TOMO N°. 1 DEL LIBRO DE REGISTRO DE
REGLAMENTOS DE IES, SEGUN ARTICULO No 43 DE
LA LEY DE EDUCACION SUPERIOR.

SAN SALVADOR, 05 DE MARZO DEL 2025

.
apdeA paricio Escalante

. ‘“ .o .
Director NaciOméwae*Educacion Superior
Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia
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